GMINA MIASTO ZGIERZ
Plac Jana Pawla II 16, 95-100 Zgierz
tel. 042 716-28-54, fax 714-31-14

Adres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia:

www.umz.zgierz.pl/przetargi/

Zgierz: Kompleksowa obsluga prawna Gminy Miasto Zgierz i Urz¢du Miasta Zgierza,
95 - 100 Zgierz, plac Jana Pawla II 16
Numer ogloszenia: 244867 - 2012; data zamieszczenia: 20.11.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ushugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Miasto Zgierz , Plac Jana Pawta II 16, 95-100 Zgierz, woj.
todzkie, tel. 0427162854 w. 200, 7143200, faks 042 7143203.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: Www.miasto.zgierz.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Kompleksowa obstuga prawna
Gminy Miasto Zgierz 1 Urzedu Miasta Zgierza, 95 - 100 Zgierz, plac Jana Pawta II 16.

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1) Przedmiotem
zamoOwienia jest obstuga prawna Gminy Miasto Zgierz 1 Urzedu Miasta Zgierza. Zakres
obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci: a) opracowywanie 1 uzgadnianie aktow prawnych
dla potrzeb Prezydenta Miasta Zgierza, Rady Miasta Zgierza oraz opiniowanie ich pod
wzgledem formalno-prawnym, b) udzielanie porad prawnych, konsultacji i opinii prawnych
dla Prezydenta Miasta Zgierza, Zastgpcow Prezydenta Miasta Zgierza, Skarbnika Miasta
Zgierza, Sekretarza Miasta, Wydzialéw Urzedu Miasta i samodzielnych stanowisk pracy w
sprawach zwigzanych z dzialalno$cig organow miasta oraz Urzedu Miasta, ¢) opiniowanie
projektéw aktéw prawnych (uchwal, zarzadzen, umow, decyzji itp.), d) wspotdziatanie w
zakresie regulacji standéw prawnych nieruchomosci Gminy i Skarbu Panstwa, w tym
wystepowanie z wnioskami do sadu, e) zastepstwo prawne i procesowe w postgpowaniach
przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, sgdami administracyjnymi, organami
administracji, organami egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami, f) udzial w sesjach Rady
Miasta Zgierza, w posiedzeniach Komisji Statutowo Prawnej Rady Miasta Zgierza, Komisji


http://www.umz.zgierz.pl/przetargi/

Rewizyjnej Rady Miasta Zgierza, w konsultacjach Prezydenta Miasta, postgpowaniach o
udzielenie zamowien publicznych, rozprawach administracyjnych oraz w innych spotkaniach
na polecenie Prezydenta Miasta Zgierza, g) udzial w negocjowaniu warunkow umow i
porozumien zawieranych przez Gmin¢ Miasto Zgierz, opiniowanie projektow tych umow i
porozumien, h) opiniowanie korespondencji wychodzacej od Prezydenta Miasta i jego
Zastepcow, 1) wykonywanie zadan powierzonych przez Prezydenta Miasta i jego Zastgpcow
oraz Sekretarza Miasta. 2) W celu wypetnienia powyzszych obowiazkéw, Wykonawca
zapewni w trakcie trwania umowy: a) $wiadczenie ustugi przez dwoch, wskazanych i
uzgodnionych z Zamawiajagcym adwokatéw lub radcoOw prawnych. W przypadku
nieobecnosci ktoregokolwiek z nich, w celu zapewnienia ciggtosci funkcjonowania urzedu
oraz prowadzenia jego spraw poza Urzedem, wymaga si¢ wyznaczenia jego imiennego
zastepstwa, za kazdorazowa zgoda Zamawiajacego, b) wyznaczeni adwokaci lub radcy
prawni, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a opisu przedmiotu zamdwienia, beda petnili
dyzury w siedzibie Zamawiajacego 5 razy w tygodniu (od poniedziatku do pigtku), 6 godzin
dziennie w godzinach 9:00-15:00 oraz na kazde wezwanie Prezydenta Miasta w ramach
wskazanego powyzej limitu czasu. Wykonawca na potrzeby pelnienia dyzuru w siedzibie
Zamawiajgcego zapewni obecno$¢ co najmniej jednego adwokata lub radcy prawnego, o
ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a opisu przedmiotu zamowienia, ¢) obecno$¢ co najmniej
jednego adwokata lub radcy prawnego w trakcie sesji Rady Miasta Zgierza, posiedzen
Komisji Statutowo - Prawnej Rady Miasta Zgierza i Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Zgierza
niezaleznie od wskazanego limitu czasu wyznaczonego na petnienie dyzuru. 3) W ramach
realizacji przedmiotu zamdwienia, oprocz $wiadczenia ustug osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego w miejscu i czasie okreslonym w niniejszym opisie przedmiotu, Wykonawca
zapewni biezacy kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu. 4) Swoje
obowigzki Wykonawca wykonywac¢ bedzie w formie: a) pisemnych opinii prawnych (w tym
za posrednictwem poczty elektronicznej) sporzadzonych na pisemne wnioski
Przewodniczacego Rady Miasta, Przewodniczacych Komisji Rady Miasta, Prezydenta Miasta,
Zastepcow Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, naczelnikow Wydzialow
Urzedu Miasta 1 samodzielnych stanowisk pracy. Opinie beda sporzadzane w terminie 48
godzin od ztoZenia wniosku. b) konsultacji w siedzibie Urzedu Miasta w trakcie petnienia
dyzuru, c) obstugi prawnej sesji Rady Miasta Zgierza, Komisji Rady Miasta Zgierza, d)
negocjacji i konsultacji poza siedziba Zamawiajacego W terminie ustalonym z Prezydentem
Miasta, e) reprezentowania Gminy Miasto Zgierz przed sagdami, organami administracji
publicznej, organami egzekucyjnymi, urzgdami 1 instytucjami na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa. 5) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ ograniczenia zastgpstwa procesowego.

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupelniajacych: tak.
 Okreslenie przedmiotu oraz wielkoSci lub zakresu zaméwien uzupelniajacych
o Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Gminy Miasto Zgierz i Urzedu Miasta
Zgierza, stanowiace 20 % warto$ci zamowienia podstawowego
I1.1.5) Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV): 79.11.00.00-8.

11.1.6) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.



11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
31.12.2013.

SEKCJA 1II: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: NIE DOTYCZY
111.2) ZALICZKI
e Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

o IIL 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o Ocena spelniania tego warunku bedzie dokonana na podstawie o$wiadczenia o

spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu wg kryterium: spetnia - nie
spetnia

o II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest wykonanie, a w przypadku swiadczen

okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanie, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - co najmniej 2 ushug o wartosci
minimum 100 000,00 zt kazda, odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia (zwigzanych z przedmiotem
zamoOwienia), tj. obstuga prawna organ6w administracji publicznej

samorzadowej, potwierdzone zalaczonymi dokumentami (np. referencjami), ze

te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Ocena spetniania
tego warunku bedzie dokonana na podstawie o§wiadczenia o spelnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wykazu wykonanych ustug z
zalaczonym dokumentem potwierdzajacym ze ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, wg kryterium: spetnia - nie spetnia. UWAGA:
Warto$ci wymagane, wystepujace w dokumentach potwierdzajacych
spetnianie warunku udzialu w postgpowaniu wyrazone w walutach obcych
beda przeliczane na polski ztoty wg $sredniego kursu okreslonego przez NBP
(Tabela A kurséw $rednich walut obcych) tego srodka ptatniczego w dniu
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
Jezeli w tym dniu NBP nie opublikuje informacji o srednim kursie walut -
Zamawiajacy dokona odpowiednio przeliczen wg $redniego kursu z
pierwszego kolejnego dnia, w ktorym ta publikacja nastgpi



e 111.3.3) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o

Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonana na podstawie o§wiadczenia o
spelianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg kryterium: spetnia - nie
spetnia

e 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest dysponowanie osobami, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajgcymi wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien
oraz posiadajagcymi wymagane kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i
wyksztalcenie, niezbedne do wykonania zamdwienia tj.: - CO najmniej 3
osobami [wlacznie ze wspdlnikami spoltek, o ktérych mowa w art. 4a ust. 1
ustawy z dnia 26 maja 1982r. prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009r. nr 146,
poz. 1188 z pdzn. zm.) oraz w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2010r. Nr 10 poz. 65 z p6zn. zm.)], ktore
posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego
co najmniej przez rok oraz do§wiadczenie w wykonywaniu obstugi prawnej w
administracji publicznej samorzadowej przez okres co najmniej 6 miesiecy
(kazda z o0s6b). Ocena spelniania tego warunku bedzie dokonana na podstawie
o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wykazu
0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia i oswiadczenia, ze
osoby te posiadajag wymagane uprawnienia, wg kryterium: spetnia - nie spetnia

« 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

@)

Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonana na podstawie o§wiadczenia o
spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg kryterium: spetnia - nie
spetnia

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

o IIL.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu, nalezy przedlozy¢:

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, dostaw lub ustlug w zakresie niezb¢dnym do
wykazania spelniania warunku wiedzy i1 doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskdw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczeniem dokumentu



potwierdzajacego, ze te dostawy lub uslugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie

wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda wuczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu 0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy

111.4.3) Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

I1.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wcezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o0 zamowienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne:

nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.



IVV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

1VV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

1V.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Zmiany umowy beda mozliwe wowczas, jezeli: 1) nie bedg dotyczyly istotnych postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy albo 2) okaza si¢ korzystne dla Zamawiajacego, przy czym korzystno$¢ zmiany
rozpatrywana bedzie przez Zamawiajacego w ujeciu subiektywnym, w odniesieniu do
konkretnego stanu faktycznego i caloksztattu praw i obowigzkow Zamawiajacego
wynikajacych z zawartej umowy albo 3) konieczno$¢ takich zmian wyniknie z okolicznosci,
ktérych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy, w szczeg6olno$ci w przypadkach: istotnej zmiany prawa - zmiany
przepisdw powszechnie obowigzujacych, itp

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia: http://www.umz.zgierz.pl/przetargi/

Specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad
Miasta Zgierza, 95-100 Zgierz, Plac Jana Pawta II 16, pokoj nr 219.

IV.4.4) Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofert: 30.11.2012 godzina 12:45, miejsce: Urzad Miasta Zgierza, 95-100 Zgierz, Plac Jana
Pawta II 16, PUNKT OBSLUGI INTERESANTA (parter).

1V.4.5) Termin zwiazania oferta: do 28.12.2012.

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczgce finansowania projektu/programu ze
srodkow Unii Europejskiej: Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami sa: - w sprawach merytorycznych: 1) Aleksander Tokarz, asystent prezydenta
m. Zgierza, pok. nr 217, tel.: (42) 714-31-13, 2) Jolanta Gotkowska, szef kancelarii UMZ pok.
nr 104, tel.: (42) 714-32-60, - w sprawach proceduralnych: 1) Zofia Zamojska, gt. specjalista i
2) Lech Dabski, naczelnik, pok. 219, tel.: (42) 714-32-00 oraz 3) Ewa Stasiak, inspektor, pok.
220, tel.: (42) 714-32-34. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z
zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza, aby o$wiadczenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje przekazywane byly przez Wykonawcéw 1 Zamawiajacego nie
tylko w podstawowej formie pisemnej, ale réwniez faksem albo droga elektroniczna, przy
czym: a) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem albo droga elektroniczng - kazda ze Stron, na Zzadanie
drugiej, zobowigzana jest niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania; b) w przypadku
zastosowania przez Wykonawce elektronicznej formy porozumiewania si¢ z Zamawiajacym -



wymagane jest telefoniczne uprzedzenie Zamawiajacego o takim zamiarze na numer: (42) 71-
43-200 - pod rygorem nie uznania tej czynnosci za wykonang.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub czeSci zamowienia: nie

Sekretarz Komisji Przetargowej Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
GLOWNY SPECJALISTA NACZELNIK
ds. Zamowien Publicznych Wydziatu Zamoéwien Publicznych

Zofia Zamojska Lech Bernard Dabski



