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Plac Jana Pawła II 16, 95-100 Zgierz 
  tel. 042 716-28-54,  fax 714-31-14 

 
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków 
Zamówienia: 

www.umz.zgierz.pl/przetargi 

 

Zgierz: Kompleksowa obsługa prawna Gminy Miasto Zgierz i Urzędu Miasta Zgierza, 

95 - 100 Zgierz, plac Jana Pawła II 16 

Numer ogłoszenia: 261897 - 2013; data zamieszczenia: 04.12.2013 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Miasto Zgierz , Plac Jana Pawła II 16, 95-100 Zgierz, woj. 

łódzkie, tel. 0427162854 w. 200, 7143200, faks 042 7143203. 

 Adres strony internetowej zamawiającego: www.miasto.zgierz.pl 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Kompleksowa obsługa prawna 

Gminy Miasto Zgierz i Urzędu Miasta Zgierza, 95 - 100 Zgierz, plac Jana Pawła II 16. 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi. 

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 1.Przedmiotem 

zamówienia jest kompleksowa obsługa prawna Gminy Miasto Zgierz i Urzędu Miasta Zgierza 

w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r. Zakres obsługi prawnej obejmuje w 

szczególności: a) opracowywanie i uzgadnianie aktów prawnych dla potrzeb Prezydenta 

Miasta Zgierza, Rady Miasta Zgierza oraz opiniowanie ich pod względem formalno-

prawnym, b) udzielanie porad prawnych, konsultacji i opinii prawnych dla Prezydenta Miasta 

Zgierza, Zastępców Prezydenta Miasta Zgierza, Skarbnika Miasta Zgierza, Sekretarza Miasta, 

Wydziałów Urzędu Miasta i samodzielnych stanowisk pracy w sprawach związanych z 

działalnością organów miasta oraz Urzędu Miasta, c) opiniowanie projektów aktów prawnych 

(uchwał, zarządzeń, umów, decyzji itp.), d) współdziałanie w zakresie regulacji stanów 

prawnych nieruchomości Gminy i Skarbu Państwa, w tym występowanie z wnioskami do 

sądu, e) zastępstwo prawne i procesowe w postępowaniach przed sądami powszechnymi 

wszystkich instancji, sądami administracyjnymi, organami administracji, organami 

egzekucyjnymi, urzędami i instytucjami, f) udział w sesjach Rady Miasta Zgierza, w 

http://www.umz.zgierz.pl/przetargi


posiedzeniach komisji Rady Miasta Zgierza w charakterze świadczącego doradztwo prawne, 

w konsultacjach Prezydenta Miasta, rozprawach administracyjnych oraz w innych 

spotkaniach na polecenie Prezydenta Miasta Zgierza, g) udział w negocjowaniu warunków 

umów i porozumień zawieranych przez Gminę Miasto Zgierz, w przypadkach, gdy w ich toku 

niezbędna jest wiedza prawnicza, opiniowanie projektów tych umów i porozumień, h) 

świadczenie pomocy prawnej w trakcie przygotowywania i przeprowadzania procedur o 

udzielenie zamówień publicznych, i) pomoc w przygotowaniu korespondencji 

Zamawiającego w zakresie wymagającym wiedzy prawniczej, j) wykonywanie zadań 

powierzonych przez Prezydenta Miasta i jego Zastępców oraz Sekretarza Miasta. 2. W celu 

wypełnienia powyższych obowiązków, Wykonawca zapewni w trakcie trwania umowy: a) 

obecność jednego lub dwóch, wskazanych i uzgodnionych z Zamawiającym adwokatów lub 

radców prawnych legitymujących się co najmniej 2-letnim doświadczeniem w wykonywaniu 

zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz 12-miesięcznym doświadczeniem zawodowym 

wynikającym ze świadczenia usług obsługi prawnej jednostek samorządu terytorialnego. W 

przypadku usprawiedliwionej nieobecności któregokolwiek z nich, w celu zapewnienia 

ciągłości funkcjonowania urzędu oraz prowadzenia jego spraw poza Urzędem, wymaga się 

wyznaczenia jego imiennego zastępstwa, za każdorazową zgodą Zamawiającego, b) pełnienie 

przez wyznaczonych adwokatów lub radców prawnych, o których mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a 

opisu przedmiotu zamówienia dyżurów w siedzibie Zamawiającego 5 razy w tygodniu (od 

poniedziałku do piątku), 4 godziny dziennie w godz. 9.00-13.00 oraz na każde wezwanie 

Prezydenta Miasta w ramach wskazanego powyżej limitu czasu. Wykonawca na potrzeby 

pełnienia dyżuru w siedzibie Zamawiającego zapewni obecność co najmniej jednego 

adwokata lub radcy prawnego, o którym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a opisu przedmiotu 

zamówienia, c) obecność co najmniej jednego adwokata lub radcy prawnego w trakcie sesji 

Rady Miasta Zgierza, posiedzeń komisji Rady Miasta Zgierza niezależnie od wskazanego 

limitu czasu wyznaczonego na pełnienie dyżuru. 3. W ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia, oprócz świadczenia usług osobiście w siedzibie Zamawiającego w miejscu i 

czasie określonym w niniejszym opisie przedmiotu, Wykonawca zapewni bieżący kontakt za 

pośrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu. 4. Wykonawca będzie wykonywać 

swoje obowiązki w formie: a) pisemnych opinii prawnych (w tym za pośrednictwem poczty 

elektronicznej) sporządzonych na pisemne wnioski Przewodniczącego Rady Miasta, 

Przewodniczących Komisji Rady Miasta, Prezydenta Miasta, Zastępców Prezydenta, 

Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, naczelników Wydziałów Urzędu Miasta i 

samodzielnych stanowisk pracy. Opinie będą sporządzane w terminie 48 godzin od złożenia 

wniosku. b) konsultacji w siedzibie Urzędu Miasta w trakcie pełnienia dyżuru, c) obsługi 

prawnej sesji Rady Miasta Zgierza, komisji Rady Miasta Zgierza, d) negocjacji i konsultacji 

poza siedzibą Zamawiającego w terminie ustalonym z Prezydentem Miasta, e) 

reprezentowania Gminy Miasto Zgierz przed sądami, organami administracji publicznej, 

organami egzekucyjnymi, urzędami i instytucjami na podstawie udzielonego 

pełnomocnictwa. 5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega 

możliwość ograniczenia zastępstwa procesowego. 

II.1.5) przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: 

 Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówieo uzupełniających 
 Świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej Gminy Miasto Zgierz i Urzędu Miasta Zgierza, 

stanowiące 20 % wartości zamówienia podstawowego 

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79.11.00.00-8. 



II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie. 

II.1.8) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie. 

 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 

31.12.2014. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.1) WADIUM 

Informacja na temat wadium: NIE DOTYCZY 

III.2) ZALICZKI 

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełniania tego warunku będzie dokonana na podstawie oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg kryterium: spełnia - nie 

spełnia 

 III.3.2) Wiedza i doświadczenie 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykonanie, a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych również wykonywanie, w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie - co najmniej 2 usług o wartości 

minimum 80 000,00 zł każda, odpowiadających swoim rodzajem usługom 

stanowiącym przedmiot zamówienia (związanych z przedmiotem 

zamówienia), tj. obsługa prawna organów administracji publicznej 

samorządowej, potwierdzone załączonymi dowodami, że zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie; Ocena spełniania tego warunku będzie 

dokonana na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz wykazu wykonanych usług z załączonym dokumentem 

potwierdzającym że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

wg kryterium: spełnia - nie spełnia. UWAGA: Wartości wymagane, 

występujące w dokumentach potwierdzających spełnianie warunku udziału w 

postępowaniu wyrażone w walutach obcych będą przeliczane na polski złoty 

wg średniego kursu określonego przez NBP (Tabela A kursów średnich walut 

obcych) tego środka płatniczego w dniu zamieszczenia ogłoszenia o 



zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w tym dniu NBP nie 

opublikuje informacji o średnim kursie walut - Zamawiający dokona 

odpowiednio przeliczeń wg średniego kursu z pierwszego kolejnego dnia, w 

którym ta publikacja nastąpi 

 III.3.3) Potencjał techniczny 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełniania tego warunku będzie dokonana na podstawie oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg kryterium: spełnia - nie 

spełnia 

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie osobami, które będą 

uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadającymi wymagane 

uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

oraz posiadającymi wymagane kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i 

wykształcenie, niezbędne do wykonania zamówienia tj.: - co najmniej 3 

osobami [włącznie ze wspólnikami spółek, o których mowa w art. 4a ust. 1 

ustawy z dnia 26 maja 1982r. prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009r. nr 146, 

poz. 1188 z późn. zm.) oraz w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o 

radcach prawnych (Dz. U. z 2010r. Nr 10 poz. 65 z późn. zm.)], które 

posiadają uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego 

co najmniej przez rok oraz doświadczenie w wykonywaniu obsługi prawnej w 

administracji publicznej samorządowej przez okres co najmniej 6 miesięcy 

(każda z osób). Ocena spełniania tego warunku będzie dokonana na podstawie 

oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz wykazu 

osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia i oświadczenia, że 

osoby te posiadają wymagane uprawnienia, wg kryterium: spełnia - nie spełnia 

 III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełniania tego warunku będzie dokonana na podstawie oświadczenia o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg kryterium: spełnia - nie 

spełnia 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA 

WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY 

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa 

w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu należy przedłożyć: 

 wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeo okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 



terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 
wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie; 

 określenie dostaw lub usług, których dotyczy obowiązek wskazania przez wykonawcę w 
wykazie lub złożenia poświadczeo, w tym informacja o dostawach lub usługach 
niewykonanych lub wykonanych nienależycie 
dotyczy usług odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot 
zamówienia (związanych z przedmiotem zamówienia); 

 wykaz osób, które będą uczestniczyd w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami 
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i 
wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych 
przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

 oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyd w wykonywaniu zamówienia, posiadają 
wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnieo; 

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy, należy przedłożyć: 

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, przedkłada: 

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że: 

 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

 lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy 
do grupy kapitałowej; 



SEKCJA IV: PROCEDURA 

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT 

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena. 

IV.3) ZMIANA UMOWY 

przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian 

1. Zmiany postanowień zawartej umowy mogą nastąpić wyłącznie za zgodą Stron, wyrażoną 

w formie pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności. 2. Zmiany umowy będą możliwe 

wówczas, jeżeli: 1) nie będą dotyczyły istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy albo 2) okażą się korzystne 

dla Zamawiającego, przy czym korzystność zmiany rozpatrywana będzie przez 

Zamawiającego w ujęciu subiektywnym, w odniesieniu do konkretnego stanu faktycznego i 

całokształtu praw i obowiązków Zamawiającego wynikających z zawartej umowy albo 3) 

konieczność takich zmian wyniknie z okoliczności, których przy zachowaniu należytej 

staranności nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy, w szczególności w 

przypadkach: istotnej zmiany prawa - zmiany przepisów powszechnie obowiązujących, itp. 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych 

warunków zamówienia: http://www.umz.zgierz.pl/przetargi 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Urząd 

Miasta Zgierza, 95-100 Zgierz, Plac Jana Pawła II 16, pokój nr 219. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub 

ofert: 12.12.2013 godzina 12:45, miejsce: Urząd Miasta Zgierza, 95-100 Zgierz, Plac Jana 

Pawła II 16, PUNKT OBSŁUGI INTERESANTA (parter). 

IV.4.5) Termin związania ofertą: do 09.01.2014. 

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu ze 

środków Unii Europejskiej: Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z 

Wykonawcami są: - w sprawach merytorycznych: 1) Jolanta Gotkowska, szef kancelarii UMZ 

pok. nr 111, tel.: (42) 714-32-60, 2) Anna Majewska, sekretarz Miasta, pok. nr 105, tel.: (42) 

714-31-03 - w sprawach proceduralnych: 1) Zofia Zamojska, gł. specjalista i 2) Lech Dąbski, 

naczelnik, pok. 219, tel.: (42) 714-32-00 oraz 3) Ewa Stasiak, inspektor, pok. 220, tel.: (42) 

714-32-34. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy 

pisemnej. Zamawiający dopuszcza, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane były przez Wykonawców i Zamawiającego nie tylko w 



podstawowej formie pisemnej, ale również faksem albo pocztą elektroniczną, przy czym: a) 

jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje faksem albo pocztą elektroniczną - każda ze Stron, na żądanie drugiej, 

zobowiązana jest niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania; b) w przypadku zastosowania 

przez Wykonawcę elektronicznej formy porozumiewania się z Zamawiającym - zaleca się 

telefoniczne uprzedzenie Zamawiającego o takim zamiarze na numer: (42) 71 43 200. 

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,                             

w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie 

 

 

 

 
Sekretarz Komisji Przetargowej                                            Przewodniczący Komisji Przetargowej 

GŁÓWNY SPECJALISTA                                            NACZELNIK  

ds. Zamówień Publicznych         Wydziału Zamówień Publicznych  

Zofia Zamojska           Lech Bernard Dąbski 

 


